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Prosedur
Isilah formulir ini dan kirimkalah kepada pembimbing. Bila disetujui pembimbing, akan dikirim kepada Panitia Etika Penelitian WU.
	Nama lengkap
(sesuai dengan KTP): 
	

	Tanggal:
	

	Topik penelitian:
	

	Pertanyaan penelitian:
	

	Populasi:
	

	Siapa responden?
	

	Berapa kelompok fokus group:
	

	Jumlah responden
(kira-kira):
	

	Konteks:
	

	Daftar Pertanyaan untuk Focus Group:
	



Protokol Etika Penelitian[footnoteRef:2] [2:  IRB dapat membebaskan persyaratan persetujuan tertulis, misalnya apabila penelitian hanya menimbulkan risiko minimal dan biasanya tidak memerlukan persetujuan tertulis di luar konteks penelitian (45 CFR 46.117(c)). Namun demikian, IRB tetap akan mensyaratkan adanya persetujuan lisan. ] 

Peninjauan dan Persetujuan Institusi
Peneliti tidak akan merekrut peserta, mengumpulkan data, atau memulai kegiatan penelitian lain yang melibatkan peserta sebelum menerima persetujuan tertulis.
Partisipasi Sukarela dan Persetujuan Setelah Penjelasan (Informed Consent)
Sebelum peserta menyetujui untuk berpartisipasi, peneliti akan menjelaskan:
1. tujuan dan ruang lingkup penelitian;
2. apa saja yang akan dilakukan peserta dalam penelitian;
3. bagaimana peneliti akan menggunakan dan melindungi data;
4. bahwa partisipasi sepenuhnya bersifat sukarela;
5. bahwa peserta dapat mengundurkan diri kapan saja tanpa memberikan alasan dan tanpa mengalami kerugian akademik, pekerjaan, profesional, pribadi, atau kerugian lainnya;
6. bahwa peserta tidak harus menjawab pertanyaan yang tidak ingin mereka jawab; dan
7. bahwa penelitian ini tidak menimbulkan risiko yang lebih besar daripada kegiatan normal sehari-hari.
Peneliti akan memperoleh informed consent dari setiap peserta sebelum memulai kegiatan penelitian apa pun.
Perlindungan terhadap Paksaan dan Pengaruh yang Tidak Semestinya
Jika peneliti memiliki wewenang akademik, supervisi, pekerjaan, profesional, atau wewenang lainnya terhadap calon peserta, peneliti akan mengambil langkah-langkah tambahan untuk meminimalkan risiko paksaan atau pengaruh yang tidak semestinya:
· Jika memungkinkan, pihak ketiga yang independen dan tidak memiliki wewenang supervisi, pengajaran, penilaian, atau wewenang lainnya terhadap calon peserta akan mengelola proses perekrutan.
· Peneliti yang memiliki wewenang terhadap calon peserta tidak akan menekan atau secara pribadi mendorong mereka untuk berpartisipasi.
· Materi perekrutan dan informed consent akan menyatakan dengan jelas bahwa keputusan untuk berpartisipasi, tidak berpartisipasi, atau mengundurkan diri tidak akan memengaruhi status akademik, nilai, penilaian, pekerjaan, evaluasi kinerja, perkembangan karier, akses terhadap layanan, atau hubungan peserta dengan institusi.
· Jika memungkinkan, peneliti tidak akan mengetahui identitas orang yang memilih untuk tidak berpartisipasi.
Kerahasiaan, De-identifikasi, dan Keamanan Data
Peneliti akan melindungi privasi dan kerahasiaan peserta selama seluruh proses penelitian. Peneliti akan:
1. mengumpulkan dan menyimpan data penelitian menggunakan sistem dan perangkat yang aman dan hanya dapat diakses oleh anggota tim penelitian yang berwenang;
2. memberi tahu peserta tentang perekaman audio atau video sebelum meminta persetujuan mereka;
3. memindahkan hasil rekaman sesegera mungkin ke tempat penyimpanan yang aman dan dilindungi kata sandi;
4. menghapus nama, nomor mahasiswa atau pegawai, dan informasi lain yang secara langsung dapat mengidentifikasi peserta ketika membuat transkrip dan menyiapkan data untuk dianalisis;
5. menghapus atau membuat lebih umum informasi tentang organisasi, lokasi, mata kuliah, jabatan, atau rincian lain yang dapat digunakan untuk mengidentifikasi peserta;
6. menyimpan secara terpisah dan aman setiap dokumen yang menghubungkan kode peserta dengan identitas peserta, dan memusnahkannya ketika tidak lagi diperlukan;
7. menghapus rekaman asli secara aman dan permanen setelah memeriksa transkrip dan ketika rekaman tersebut tidak lagi diperlukan, sesuai dengan ketentuan institusi mengenai penyimpanan data; dan
8. memastikan bahwa dataset akhir yang digunakan untuk analisis tidak memuat informasi yang dapat digunakan untuk mengidentifikasi peserta secara wajar.

Dalam focus group, peneliti tidak dapat menjamin bahwa peserta akan menjaga kerahasiaan informasi yang disampaikan selama diskusi. Di awal sesi peneliti meminta semua peserta untuk tidak menyebarkan informasi apa pun yang dapat mengungkap identitas peserta lain di luar forum diskusi.
Pelaporan Hasil Penelitian
Peneliti akan melindungi identitas peserta ketika melaporkan hasil penelitian. Jika diperlukan, peneliti akan menghapus atau mengubah rincian yang dapat mengidentifikasi seseorang sehingga pembaca tidak dapat secara wajar mengenali peserta atau orang lain.
Peneliti hanya akan memasukkan informasi yang telah di-de-identifikasi dalam laporan, tesis, presentasi, publikasi, atau bentuk penyebarluasan hasil penelitian lainnya.
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